фирменный бланк организации-заказчика
-----------------------------------------------------------------------
Генеральному директору 

ЗАО «________________» 

ФИО
Письмо о заключении договора
Уважаемый Николай Петрович! Просим заключить Договор на техническое и метрологическое обслуживание нашего оборудования:
1. Тип, модель, заводской № прибора

2. Тип, модель, заводской № прибора

и т.д.
Договор с нашей стороны подписывает ____________________________, действующий на основании ____________________________________________.
(Указать, если есть особенности по оплате, например, оплата на основании Актов выполненных работ)
Приложение:
· Договор поставки № 328 от 02.02.2020 года на 4 листах – 2 экземпляра.

· Спецификация № 1 от 02.02.2020 года на 1 листе – 1 экземпляр.

· Спецификация № 2 от 02.02.2020 года на 2 листах – 1 экземпляр

Генеральный директор  _________________
Главный бухгалтер         _________________

М.П.


