ФИО
Цель: соискание должности ____________
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Дата рождения: ______________г.

Семейное положение: _________

Город: ________
Телефон: 8-хxx-xxx-xx-xx
E-mail: xxxxxxxx@mail.ru
Образование:

Высшее (очное) дата поступления и окончания + название университета.
Специальность: ___________________________.

Дополнительное — второе высшее (очное, вечернее, очно-заочное или заочное) дата поступления и окончания + название университета.
Специальность ____________________________.
Опыт работы:

	Указать даты

в обратном порядке

С дд.мм.гггг по дд.мм.гггг 

(Последнее место работы)


	ООО "Хризантема" г. Астрахань

Должность: юрист.

Должностные обязанности:

· подготовка документов для участия в электронных аукционах;

· ведение документооборота организации;



	Указать даты

в обратном порядке

С дд.мм.гггг по дд.мм.гггг

(Предыдущее место работы) 


	ООО "________" г. _______
Должность: ______________
Должностные обязанности:

· __________________;

· __________________;

· __________________.



	Указать даты

в обратном порядке

С дд.мм.гггг по дд.мм.гггг 

(Первое место работы)


	ООО "________" г. _______

Должность: ______________

Должностные обязанности:

· __________________;

· __________________;

· __________________.




Достижения на предыдущем месте работы:

· __________________________________________

· __________________________________________

· __________________________________________

Дополнительная информация:

Владение компьютером: (перечислить программы, которыми вы владеете и ваш уровень знаний о них).

Наличие водительских прав категории ___

Владение языками:  (перечислить языки и указать на каком уровне вы ими владеете: в совершенстве; свободное владение; на хорошем уровне; разговорный; базовый)
Личные качества: дисциплинированный, объективный, усидчивый, энергичный, пунктуальный, внимательный, владению методами аналитической психологии, а также методиками анализа личности, математический и аналитический склад ума (лишнее удалить или написать свое).  
Рекомендации с предыдущего места работы:

название компании

Генеральный директор: ФИО
т.:______________________

Ожидаемый уровень заработной платы: _________
Готов приступить к работе в любое время.
